GUIA DE AYUDA PARA TRAMITAR COMUNICACIONES

Antes de comenzar debe conocer su Codigo “ARIES” (n2 de registro de entrada de la solicitud
inicial), N2 de expediente y Convocatoria, en caso de no tenerlo debe pedirlo al GDR, bien por
teléfono o por correo electrénico.

- Pinchar en el siguiente enlace:

https://www.juntadeandalucia.es/organismos/agriculturaganaderiapescaydesarrollosostenible

/areas/desarrollo-rural/tramitacion-ayudas-medida-19/paginas/ayudas-leader-submedida-19-

2-promotores.html

-. Importante Acceder a la convocatoria Correcta (2017, 2018, 2020...) y una vez ahi
pinchar en:

- Para la Convocatoria 2020

Convocatoria 2020:
Plazo de presentacion de solicitudes: del 20 de octubre hasta el 19 de enero de 2021.

Resolucion de 27 de noviembre de 2020, de la Direccion General de Industrias, Innovacion v Cadena
Agroalimentaria, por la que se amplia el plazo maximo de presentacian de solicitudes establecido en
la Resolucion de 12 de octubre de 2020, hasta el 19 de enero de 2021.

= Datos basicos

= Como realizar el tramite
= Mormativa

= Informacién adicional

+» Seguimiento

‘0 Acceso oficina virtual a Comunicaciones Submedida 19.2 Conwv. 2020

= Acceso oficina virtual a todos los tramites

-Para la Convocatoria 2018

Convocatoria 2018 [hacer clic aqui]

* Como realizar el trémite (Solicitud en linea) // Acceso directo al trdmite en Oficina Virtual
e Formulario genérico de comunicaciones (Seguimiento) /f Acceso directo al trdmite en Oficina _

Virtual

« Tramite de audiencia (Informacién publica): Aportacidn del anexo 111 // Acceso directo al
tramite en Oficina Virtual

= Formularios convocatoria 2018

-Para la Convocatoria 2017

Convocatoria 2017 [hacer clic aqui]

* Como realizar el tramite (Solicitud en linea)

+ Formulario genérico de comunicaciones (Aportacién documentacién) // Acceso directo al _
tramite en Oficina Virtual

= Tramite de audiencia (Informacion pdblica): Aportacion del anexo 111 // Acceso directo al
trémite en Oficina Virtual

= Formularios convocatoria 2017

» Solicitud de Pago (Estado de tramitacidn): Anexo IV // Acceso directo al trdmite en Oficina
Virtual

= Anexo V (Anticipos) // Acceso directo al tramite en Oficina Virtual

-. Aparecerd la siguiente Pantalla y seleccionamos “TRAMITAR”, a continuacion nos
pedird acceso al Certificado Digital, seleccionamos el certificado pertinente.


https://www.juntadeandalucia.es/organismos/agriculturaganaderiapescaydesarrollosostenible/areas/desarrollo-rural/tramitacion-ayudas-medida-19/paginas/ayudas-leader-submedida-19-2-promotores.html
https://www.juntadeandalucia.es/organismos/agriculturaganaderiapescaydesarrollosostenible/areas/desarrollo-rural/tramitacion-ayudas-medida-19/paginas/ayudas-leader-submedida-19-2-promotores.html
https://www.juntadeandalucia.es/organismos/agriculturaganaderiapescaydesarrollosostenible/areas/desarrollo-rural/tramitacion-ayudas-medida-19/paginas/ayudas-leader-submedida-19-2-promotores.html

Tramites disponibles

Uesda esta pantalla podra presen tar solcitudes
telematicamente, asi como descargar los impresos
necesaias n‘imla presentacidn manual de las mismos

Tramite Vigencia Tramitar Datalle Impreses Formularics
i 1 ‘:
Comunicacianes Submedidn 19.2 [Permanente] ay &_ ] { f

Comgeabar compatibilicad die componentie die frma

Accusibilidad  Notalogd  Mersion 3.3

Saldra este mensaje de aviso y pinchamos en Cerrar para poder continuar.

El mensaje lo que nos dice es que si queremos salir de la pdgina antes de acabar, hay que cerrar cesion (parte
superior derecha, que lo veremos en pdginas siguientes) en caso contrario hay que esperar 30 minutos para

poder volver a conectarnos con el mismo certificado digital

@ Ha iniciado sesidon correctamente, por favor, tenga en cuenta lo
siguiente:

Si cierra el navegador sin cerrar sesion previamente debera esperar 30
minutos antes de poder volver a iniciar sesién.

Luego puede aparecer la siguiente pantalla, en caso de duda, marcar iniciar una nueva solicitud
i ATENCION !

@ Existe un borrador para esta convocatoria.
;Qué desea hacer?

Seguir con el borrador | | Iniciar una nueva solicitud| Cancelar

Vuelve a salir la pantalla del - con el certificado digital cargado y seleccionamos
““TRAMITAR”,



Tramites disponibles

Ulesda esta pantala podra presen tar solicitudes
telematicamente, asi como descargar los impresos
ocesarios phra la prasentacién manual e s mismos

Tramite Vigencia Tramitar Datalle Impreses Fermularies

i :
Comunicaclones Submedida 19.2 [Permanente] (™4 1 ] Iﬂ f

Comprubar compatibilidad do componente d firma

Accusibilidad  Notalegd Version 352

BASEM Elccimos “FORMULARIO”

&« ¢ Q 0] lucia.es/medioambiente 80% e @ ﬁ Q Buscar i I @O ® = |

| Formularios
| En esta pantalla podri acceder a
| todos los formularios necesarios para
cumptimentar la sclicitud.

Resumen Formularies: Comunicaciones Submedida 19.2 Convocatoria 2020

0 1 INSTRUCCIONES BASICAS PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARID
de

= Pulse &l botdn "Cumplimentar” en la parte inferior de la pantalla para acceder al formulario de la comunicacion (o bien "Editar” en caso de estar accediendo a

formularios obligatorios complstados 2cidn telemitica)

un bor rador para la pr.
= Elformulario consta de 3

2.

Leyenda X 0 -
« En cada pagina del formuario, indique los dates solicitadas que procedan,
“ Estandar @ Errores = Cuando termine de cumplimentar los dates de una pas pulse el botdn "Faging Siguients” (lo encantrard en la parte supsrior & inferior de cada paginal.
— - ® Cuando termine de cumplimentar los datos de la ditima pagina, pulse el botdn "Guardar y Terminar” flo encontrard en la parte superior e inferior de la dtima
[[J mepetible @ vilido .
pégina)
[} pocumenta Ho completads i .
Firmable INSTRUCKIONES BASICAS PARA LA PRESENTACION TELEMATICA =
() obligatoric = Una vez termine de cumplimentar y guardar el formulario complete (o cuande acceda a un borrador grabade previamen se mastrara une de estas

mensajes: "A TENCION: 5u solicitud esta incompleta, por ko que no podra presentarla”, o bien, "A TENCION: 5u solicitud esta suficdientemente completa para ser
presentada y pasar a estudic’.

= En caso de que la solicitud esté suficisntements compieta, usted podra pulsar &l botdn "Continuar con I presentacién’. En 22 momento, e recomendamos qus
gescarsue o documento senerado pars verificar gus no ha chidedo reflenar ninsin dsto de la solicitud.

= Una vez verificado el documento, tendra la opcidn de firmar esta solicitud stectrdnicaments (también podrd descarzar este documento firmado).

» Trasla firma stectrénica de la vicacidn, ustad podra presentaria telamiticamente y dispondri la opcidn de descargarse o documento presentado con su
sello de registro.

INSTRUCCIONES BASICAS PARA LA PRESENTACION PRESENCIAL

= Una vaz termine de cumplimentar y guardar ol formuario completo, tendr la opeign de descargar sl impreso a través del enlace [Descargar Impreso] para
poder presentario de forma presencial

SE DEBE TENER EN CUENTA L SGUIENTE:

= Los datos marcados con un [*) son de cumplimentacidn obiigatoria.

= En cada pagina del formulario, tras puisar o botén de "Fégina Siguients" ss comprobaran s validaciones que cor respondan de los datos =ntados =n ks
pagina actual.

= si al putsar & botén o va Siguisnts” observa que el formuario se mantiene en la misma pégina, revise y subsane &l contenido de la misma (se mostrardn
mensajes adaratorics sobre las incidencias detactadas).

= Los Borradores son guardados a través del botén "Guardar y Terminar” al final de la cumplimentacion perc no a través de los botones Guardar intermedios.

Titulo Estado cumplimentar

[] sm192_z020.

Y luego la opcién “CUMPLIMENTAR”

-. Aparece la comunicacién para cumplimentar, en dicha comunicacién nos pedira:
- Zona Rural Leader: Hay que seleccionar Valle del Guadalhorce.

- Linea de Ayuda: Viene indicada en su N2 expte. (Por ejemplo en el expte
2018/MA07/061PS2/000, la linea de ayuda es OG1PS2)

- Codigo “Aries”: Numero de registro de entrada de su solicitud inicial
- N2 de expediente, que habra pedido previamente al GDR.

En caso de duda, ponganse en contacto con nosotros y le facilitaremos dichos datos.



En la parte inferior de cada pdgina aparece una flecha de Pdgina siguiente, para seguir cumplimentando la
comunicacion, hasta acabar.
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En esta pagina en el apartado “EXPONE" deberan argumentar los motivos de presentacién de dicha

comunicacion.
En el apartado “PRESENTA LA SIGUIENTE DOCUMENTACION” indicar los documentos que se

adjuntaran (en caso que correspondan), se pueden afiadir lineas pinchando en el dibujo:

o

Y finalizamos guardando en la parte inferior derecha.



-. Volvemos a esta pagina donde seleccionaremos en la parte de arriba “Adjuntos” y pincharemos
en la linea [Adjuntar Nuevo Fichero] y deberemos ir adjuntando los documentos que vayan a aportar al
tramite.

Datos de la solicitud

Resumen

01

formularios obligatorios completados

Leyenda NOTA: Para un dptimo rendimiento, & tamafio masxime de fichero firmable no debe sobrepasar los 10 Megabytes v sl nombre de fichero no debe superar
= . los 75 caracteres.

[] Estindar @ Errores

[[3 Repetible @ Valido Fichero

-} Documents Ho completade Adjuntar: [Huevo fichero] [Mis documentos presentados]

Firmable

{*) Obligatoric

Formularios \ Adjuntos. l".
En 210005 | En esta pantalla podrd adjuntar
| documentos.

Adjuntos: Comunicaciones Submedida 19.2 Convocatoria 2020

INSTRUCCIONES BASICAS PARA OTROS DOCUMENTOS ADJUNTOS

En este apartado, serd posible aportar cualguier documentacion gue se considere oportuna para la presentacion de la comunicacidn.

/ I, ATENCION: Su solicitud estd incompleta, por lo gue no podré presentarla.

Salir de la solicitud

Hay que subir los archivos necesarios, siempre en PDF y una vez adjuntados todos darle en la parte
inferior a “Continuar con la presentacion”:

-. En la siguiente pantalla seleccionar los archivos con un click y a la derecha de cada linea
pinchar el Ultimo icono para firmar. Recomendamos que firmen cada documento de manera individual,
para evitar saturacion y problemas a la hora de la presentacion.

Resumen Firma de Documentos: Comunicaciones Submedida 19.2
1 w1 | loocumeca ____________________________________ Jotewonems __lrechanema | 3
[+] smusz_capder_ comunica.par fendente de Nima + 3
formularios ctilgatarios conpletadis
Leyenda | Firmar documente
o Descargar olver
) Firmar
Ayuds

ACONTINUACIN

Fara descargar etar
icono . va 3ea antes o posterior a (a firma del

- Cuando esté todo firmado ya se puede PRESENTAR.

Una vez presentada, podréis descargaros en PDF el comunicado presentado en el que constara el
registro de entrada de la Junta de Andalucia como comprobante de vuestra entrega.



